
TITOLO 
Addetto amministrativo alla contabilità

OBIETTIVI 
Acquisire l’Unità “Organizzare il sistema contabile” - STANDARD MINIMO DI PERCORSO 
FORMATIVO PROFILO PROFESSIONALE TECNICO AMMINISTRATIVO E FINANZIARIO 
Acquisire le conoscenze teoriche di base al fine di avere gli strumenti per svolgere le attività 
amministrative e contabili. Acquisire le conoscenze teoriche in materia di tecniche di 
pianificazione della contabilità, caratteristiche dei documenti amministrativocontabili, 
scritture contabili, libro giornale e partita doppia, modalità di archiviazione dei documenti 
contabili al fine saper evadere gli adempimenti amministrativi e contabili. Acquisire le 
conoscenze necessarie al fine di saper utilizzare i software in uso a supporto della 
contabilità aziendale. Acquisire le conoscenze necessarie al fine di comprendere e saper 
utilizzare i nuovi sistemi informatizzati per la gestione integrata dell'impresa. Applicare su 
casi reali o didattici le conoscenze e gli schemi di azione introdotti.

CONTENUTI 
• Introduzione (ore 2)
• Natura e caratteristiche dei sistemi sottosistemi contabili aziendali (ore 48)

o Metodo della partita doppia: scritture, strumenti ed applicazioni .
o Discipline e tecniche di contabilità generale 
o Principali software di contabilità e di contabilità integrata 
o Tecniche di programmazione

METODOLOGIE ADOTTATE

Lezioni di teoria frontali e pratica in aula
Lezioni di teoria in FAD
Valutazioni intermedie 
Test di verifica finale 

DURATA

50 ore

ATTESTATO/CERTIFICAZIONE (esplicitare esito dell’attività) 
Al superamento del test finale sarà rilasciato sarà rilasciato un attestato di frequenza e 
documento di trasparenza per il riconoscimento di crediti formativi secondo gli standard 
approvati dalla Regione Lazio

TOTALE NUMERO PARTECIPANTI

20 

NUMERO PARTECIPANTI donne, disoccupati di lunga durata, persone con disabilità 
o di età inferiore ai 30 o superiore ai 55 anni 
15

NUMERO PARTECIPANTI impegnati in attività formative focalizzate sullo sviluppo di 
competenze digitali (solo per le proposte formative) 
20

NUMERO CLASSI/EDIZIONI (solo per le proposte formative)



5

SETTORE/I ECONOMICO PROFESSIONALE DI RIFERIMENTO (se coerente)

Tutti i settori


